CAYIROVA KAYMAKAMLIGI
lice Nufus Mudurliiga

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 Nufus ctzdani verilmesi 1)Nufus Clzdani Degistirme:18 yasini dolduranlar kendileri,18 yasini 5-10 DK
doldurmayanlar anne baba veli veya vasileri eski nufus cuzdani ile
birlikte son alti ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet resim
2)Kayip Niifus Ciizdani:ikamet edilen muhtarlikga usuliine uygun olarak
dizenlenmis cuzdan talep belgesi son alti ay i¢erisinde ¢ekilmis 2 adet
resim , Yeniden nufus clizdani talebinde yabancilara mahsus ikamet
tezkeresi
2 Uluslararasi aile cuzdani 1-Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi:Yerlesim yeri veya diger adres 15-20 DK
verilmesi muhtarligindan alinacak uluslararasi aile cuzdani talep belgesi ve son
alti ay igerisinde ¢ekilmis talep belgesinde bulunan ayni resimden 2 adet
resim
3 Kizlik soyadini kullanma talebi | 1-Dilekce 4-6 DK
4 Din Degisikligi Talebi 1-Dilekge 2-Ergin olmayan ¢ocuklarla ilgili talepte anne ve babanin 4-6 DK
birlikte miracaati veya yasal temsilcileri
5 Nufus kayit ornegi 1-Nufus clizdani 3 DK
2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili muracaat aranmaz)
6 Mulki idare amirince verilen 1-Savunma 3 DK
para cezalari
7 Nufus mudurunce verilen para | 1- Savunma 3 DK

cezalari




2-Sorusturma Formu(Vat-25)

8 Bilgi edinme bagvurularinin 1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge 5 DK
cevaplandiriimasi
9 Pasaport ve isim denklik 1- Dilekge 5 DK
belgesi almak igin yapilan
sahsi basvurularin
karsilanmasi
10 | Dayanak belgelerine iligkin 1-11, ilce niifus mudirlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile 8 DK
talepler baginin belgelenmesi halinde
11 | istatistiksel bilgiler 1-Bilginin talep edildigi yazili bagvuru 5 DK
12 | Adres beyani ile ilgili iglemler 1- Kiginin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi 5 DK
teyit edici elektrik, su, telefon, dodalgaz abonelik s6zlesmesi veya
faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden
biri.
2- Adres bildirim yukumlulagu gergevesinde beyanda bulunacak kisinin
durumuna gore;
- Vekillik belgesi ile muracaatlarda beyan edelecek adresi belirtir 6zel
vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar
13 | Yerlesim yeri ve diger adres Kisiler s6z konusu oldugunda; 2,5DK
belgesinin verilmesi 1-Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
14 | Tarkiye'de en az alti ay sureli 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2,5DK
ikamet tezkeresi alan 2- Ikamet tezkeresi
yabancilara kimlik numarasi
verilmesi
15 | KKTC vatandaslarina 1-Noter onayl kimlik ornegi 1DK
yabancilara mahsus kimlik 2-Form A-a
numarasi verilmesi
16 | Sakli ntfus islemleri 1-Sakl nifus iimuhaberi(Vat-24) 40 DK




3-ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag:
4-Yas tespit formu

5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- Iki adet fotograf

17

Olen kardesin niifus kaydinin
kullanildigi iddiasi

1-Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya
olume iliskin belge

2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri,

3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve iglem
ornekleri,

4- [Ikdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayriima tarihlerini
gOsterir belgeler

10 DK

18

18 yasindan buyuk bulunmus
Ozurlu kisilerin tescil islemi

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar
2-Saglik Kurulu Raporu
3-Tahkikat Raporu2

15 DK

19

Nufus Yazimi / Yazim Disi
Kalanlar

1-Nufus veya uluslararasi aile ciizdanlari

2- Nufus mudurltklerinden alinmis onayli nufus kayit érnekleri
3-Askerlik terhis belgesi

4-Yas, ad ve soybagi gibi kigi hallerine iligkin kesinlesmig mahkeme
karari

5- Genel Mudurlikge verilmis onayh vatandaslik kararlari
6-Turkiye Cumhuriyeti pasaportlari

7-Vatandaslik durumu agiklanmis veya nufusa kayitli olduklari yer
gosterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger
belgeler

8-Calisilan kurumlarca verilmis onayl kimlik belgeleri.

20 DK

20

Dogum iglemleri (ntfusa ilk
kayit)

1-Dodum Raporu ve bildirimde bulunan anne veya babanin nifus
cuzdani —evlenme tarihinden 6nce dogan ¢ocuklarin bildirimlerinde
anne ve babanin birlikte miracaati —vekillik belgesi ile bildirimlerde
cocugun butun bilgilerini kapsayan 6zel vekillik belgesi-

10 DK




21 | Evlenme Tescili 1)Evlenme islemleri Belediye Evlendirme Memurlugunca 15 DK
tamamlandiktan sonra nifus maduarligine gonderecegi 2 adet Mernis
Evlendirme Bildirimi
22 | Tarkiye icinde veya disinda 1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Turk vatandasi ise nufus 6 DK
Turk babadan olan ya da Turk | kutuklerine kayith olduklarini gosterir belgeler
anadan dogan gocuklarin 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin
vatandaglik durumunun tespiti | yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Turkge tercumesi
ve tesciline iliskin islemler 3-ilgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandashigini kazanip
kazanmadiginin tespitine dair belge
4-Dogum Tutanagi
23 | Turkiyede dogan ve ana veya | 1-Turkiyede dogdugunu ve anne veya babasinin vatandashgini 5 DK
babasinin vatandaghgini dogumla kazanamadigini tespite dair belge
dogumla kazanamayan 2- Dogum Tutanagi
cocuklarin dogum yeri esasina
gore vatandaglik durumlarinin
incelenmesi
24 | Evlat edinilme yoluyla Turk 1- Dilekge 15 DK
vatandasliginin kazanilmasina | 2-Vatansiz ise, ana babasi bulunamiyor ise, bu duruma ispata
iligkin islemler yarayacak belge
25
Cok Uyrukluluk islemleri 1-Nufus Clzdani 8-10 DK

2-Diger devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik
bilgilerini igeren belgenin usuliine gore onaylanmis noter tasdikli Turkce
tercimesi




26 | Evlenerek giden ve baba 1-Dilekce, 10 DK
hanesinde yersel yazim 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gdsteren belge
nedeniyle kaydi olmayan veya mahkemeden alinacak tespit karari
kadinlarin anne ve babasi
veya kardesleriyle aile
baglarinin kurulmasi

27 | Nufus kutuklerinde yanlis 1-Dilekce 3 DK
oldugu iddia edilen bilgilerin 2-Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge
arastiriimasi islemi

28 | Olii oldugu halde niifus 1- Dilekge 4 DK
katuklerinde sag gorunenler 2-Varsa olume iligkin resmi bir belge
hakkinda arastirma yapilmasi
islemi

29 | Dig ulkelerde yapilan ancak 1- Dilekge 5 DK
yurt disinda bildiriimeyen 2-Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
evlenmelerin tescili

30 | Nufus olaylart ile ilgili taleplerin | 1-Dilekce 5 DK
ve sorunlarin incelenerek
sonugclandiriimasi

31 | Usulline gore tesis edilmemis | 1-Dilekge 2 DK
kayitlar ile aile kitigune
yanhglikla dusulen
aciklamalarin silinmesi

32 | Gogcmen olarak veya yetkili 1-Dilekge ve geldigi ulke makamlarindan alinmig aile baglarini gosterir 10 DK
makam karari ile Turk belgenin usulline gore onaylanmig noter tasdikli Turkge tercimesi
vatandasligini kazananlarin
aile kayitlarinin birlestirilmesi

33 | Mukerrer kayitlarin birbirine 1-Dilekce 5 DK

gore tamamlanmasi ve
silinmesi




34 | Dis temsilciliklerce duzenlenen | 1-Dilekce 5 DK
form ve tutanaklardaki maddi
hatalarin dayanak belgesine
gore duzeltilmesi
35 | Eski kutuklerdeki nufus 1-Dilekce 4 DK
kayitlarinin aile kutuklerine
alinmasi islemi
36 |Isleme alinan bosanma karari | Vatandasin bizzat miiracaatinda kesinlesmis 2 suret mahkeme karari 6 DK
37 |isleme alinan tashih karari Vatandasin bizzat muracaatinda kesinlesmis 2 suret mahkeme karari 6 DK
38 |Evlenme islemleri Evlenme beyannamesi, saglik raporu, akdeniz anemisi testine iligkin kan 10 DK

alindi belgesi, nufus cizdani fotokopisi, nufus kayit 6rnegi,3 fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri:(BIRIM AMIRI)

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri:(KURUM AMIRI)

: Giilseren SOSLU Isim : A.Selim PARLAR
[lge Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam
Cayirova Kaym.Niifus Miid. Adres : Cayirova Kaymakamligi
0262 658 14 30 Tel : 026265819 06
0262 658 14 30 Faks : 026265819 07

E-Posta




